Stage
CHARGEE DE PROJETS EVENEMENTIELS

A PROPOS DES CANAUX

Association & but non lucratif, Les Canaux accompagne et valorise les acteursrices des Economies
Sociales, Solidaires et Circulaires. A travers ses 4 métiers : sensibiliser, accompagner, former, créer
des opportunités, elle s'adresse a la fois au monde économique, aux pouvoirs publics et au grand
public, a Paris et ailleurs en France (en lien avec les partenaires sur les territoires).

Située au 6 quai de la Seine Paris 19¢, la Maison des Canaux est le siege ou elle regoit les
entrepreneur-ses et les structures de ces Economies. Réguliérement, I'association y organise des
événements ouverts a tou-tes (conférences, marchés, ateliers...).

Elle accompagne 5 000 entreprises et 7 000 professionnel-les en France et plus de 300 000
citoyen-nes ont participé a 'un des ses événements.

Plus d'’infos sur

A PROPOS DE LA PROGRAMMATION DES CANAUX

La programmation des Canaux, c’est chaque mois des événements grands publics et professionnels,
pour décrypter, thématique par thématique, les enjeux auxquels répondent les économies solidaires et
innovantes, en valoriser les solutions et les acteur-rices.

Chaque mois la thématique se décline en conférences, ateliers, marchés... Avec de nombreux
événements tels que des forums d'orientation, des conférences inspirantes, des marchés et un
Festival (en juillet).

MISSIONS

Au sein du pole Sensibilisation-Communication de I'association (11 personnes) et sous la
responsabilité de la responsable Programmation et Exploitation, la ou le stagiaire aura pour mission
de participer et appuyer l'organisation des événements de sensibilisation a la Maison des Canaux :

e Contribuer a la définition des formats : réflexion sur les formats d'événements les plus
adaptés a l'objectif, sourcing de structures cohérentes avec les messages et objectifs, prise
de contact des animateur-trices, intervenant-es, partenaires... Participation a l'organisation
des contenus et déroulés

e Coordination du calendrier des événements : construction des outils d’inscription
(formulaires EventBrite, invitations, mailings...) et contribution aux actions de communication
spécifiques.

e Support a la mise en oeuvre opérationnelle des événements : participation aux événements
(soirs et week end possible, donnant lieu a des récupérations), installation et rangement, régie
technique, accueil des équipes et participant-es, médiation.


http://www.lescanaux.com
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e Suivi de l'activité événementielle : comptage et report des chiffres de participation pour la
mesure de I'activité, rédaction des retours d’expérience, questionnaires de satisfaction, mise a
jour des listes de diffusion.

Il pourra également étre demandé a la ou au stagiaire de participer a la vie du Péle et de I'association
en:
- Présentant I'activité des Canaux et en organisant des visites guidées de la Maison des
Canaux (apres formation prévue)
- Accueillant des événements de partenaires de l'association
- Aide a la régie de la Maison des Canaux.

PROFIL RECHERCHE

- Trés bonne organisation

- Bonne maitrise d’Excel, Powerpoint, et si possible, d’EventBrite, SendinBlue et Typeform
- Excellente aisance relationnelle, curiosité et ouverture d'esprit

- Autonomie et débrouillardise

- Bonne capacité rédactionnelle

- Intérét pour I'ESS et le développement durable

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Candidature a envoyer avant le 18 décembre 2023
Stage, 6 mois a pourvoir dés janvier

- Durée de travail : 35h / semaine - Télétravail possible 1j par semaine

- Rémunération 750€ brut,, tickets restaurant (carte) et remboursement 50% de I'abonnement
transports

- Basé ala Maison des Canaux (6 quai de la Seine, Paris 19)

Pour postuler :

- Envoyez votre candidature (CV + Lettre de Motivation dans un méme fichier PDF) a
recrutement@lescanaux.paris
- Objet de mail : “STAGE - CHARGE*E DE PROJETS EVENEMENTIELS”



