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Secoana, agence de recrutement agréée ESUS, recherche pour ses clients de I'ESS de nombreux candidats
(encadrants techniques, CIP, directeurs, techniciennes, assistants...). Dont le suivant :

CDI — COMPTABLE CLIENTS — H/F - PARIS

Notre client est une coopérative ouvriere de production (Scop) qui propose a toute personne qui
développe une activité économique de rejoindre une communauté de coopérateur.es, de partager
avec eux une entreprise et de mutualiser toutes les fonctions administratives, juridiques et
comptables. Cette communauté invente aussi des nouvelles manieres de travailler ensemble,
cherche a créer de nouvelles formes de travail collectif de nature a améliorer les revenus de ses
membres et a favoriser I’'émancipation de chacun.e.

Créée en 2004, la coopérative rassemble aujourd’hui environ 600 personnes et au moins autant
d’activités économiques différentes, allant du jardinage au conseil informatique en passant par la
menuiserie et la coiffure.

L'équipe de I'entité mutualisée, dont vous ferez partie, est composée de 30 personnes. Elle
s'organise en plusieurs poéles : Accompagnement, Affaires commerciales/organisme de
formation/appel d’offres, Affaires Sociales, Comptabilité/ gestion, Informatique et Codirection...

MISSIONS GLOBALES

Comptabilité clients :

e Facturation Client,

e Analyse de comptes,

e Saisies d’écritures de transfert de produit,

e Encaissements (cheques, especes),

e Saisie du chiffre d’affaires mensuel des livres de caisse

e Recouvrement : en lien avec la personne qui est chargée du recouvrement, faire des points
réguliers.

Comptabilité des frais :

* Validation des notes de frais sur notre logiciel de gestion « Expensya », en support aupres de la
personne responsable.

e Apres un temps d’adaptation, vous pourrez é&tre amené-e a coanimer des ateliers de
facturation a I'attention des entrepreneur-es de la coopérative

SAS Secoana - Pavillon des Maquettes 211, avenue Jean Jaures 75019 Paris — Tél. 01 40 03 77 33 — contact@secoana.fr — www.secoana.fr
N° R.C.S. Paris B 852 542 695 — Code APE 7820Z — N° TVA Intracommunautaire FR94 852 542 695



mailto:contact@secoana.fr

geilana

QUALIFICATIONS RECHERCHEES

Compétences

L'organisation, la rigueur et I'autonomie sont les qualités essentielles qui vous caractérisent pour
ce poste. La maitrise des outils de bureautique serait appréciable. Notamment concernant
Outlook et Excel.

Vous avez également le golt de vous adapter aux évolutions et aux situations particuliéeres... la
coopérative est une organisation en mouvement !

Savoir étre
Votre connaissance du monde des coopératives et de I'économie sociale et solidaire, ou tout du
moins l'intérét que vous porterez au projet, sont également importants.

Enfin, vous étes débrouillard.e, curieux.se et motivé.e. Vous aimez la complexité joyeuse, et vous
savez que la premiere force d’un collectif de personnes, c’est la qualité des relations humaines
qui s’y nouent.

Expérience
Diplome requis : BTS comptabilité.

Toutes les expériences liées a la comptabilité sont les bienvenues.
Mais parce qu’il faut commencer un jour, soyez bienvenu.e si vous étes débutant.e.
Enfin, et le plus important, une farouche envie de nous rejoindre est nécessaire.

CONDITIONS

Type de contrat : CDI a 35h hebdomadaires
Disponibilité : Dés que possible
Lieu : 75020 Paris

Salaire brute mensuelle : entre 2 300 et 2 500 € (en fonction du profil)

Avantages : 6°™ semaine de congés payés, charte de télétravail, mutuelle prise en charge a 100%
sur le panier de base, Navigo prise en charge a 50%.

CONTACT
Veuillez transmettre votre CV et lettre de motivation a recrutement@secoana.fr

https://www.secoana.fr

SAS Secoana - Pavillon des Maquettes 211, avenue Jean Jaures 75019 Paris — Tél. 01 40 03 77 33 — contact@secoana.fr — www.secoana.fr
N° R.C.S. Paris B 852 542 695 — Code APE 7820Z — N° TVA Intracommunautaire FR94 852 542 695



mailto:contact@secoana.fr

